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A
Allgemeine Daten

A1
Persönliche Daten


Schüler/in

…………………………………………………… 
………….…………………………………



Nachname




Vorname





……………………………………………………
………….…………………………………

Straße





PLZ/Ort






……………………………………………………
………….…………………………………
Telefonnummer



Geburtsdatum

…………………………………………………………
Email






A2
Praxisnachweis/e


A3
Praxistagebuch 


B
Das Pflichtpraktikum im Detail

B1
Bewerbungsunterlagen

Bewerbungsschreiben

Lebenslauf

Zeugniskopie

B2
Unternehmensportrait

	Firmenbezeichnung inklusive Rechtsform
	

	
	

	Adresse/Website
	

	
	

	Wirtschaftssektor/Branche
	

	
	

	Unternehmensleitbild
	

	
	

	Corporate Identity
	

	
	

	Produkt-/Dienstleistungsportfolio
	

	
	

	Wirtschaftliche Daten
	

	
	

	Corporate Social Responsibility-Maßnahmen
	

	
	

	
	

	Sozialleistungen
	

	
	

	Unternehmen und Umfeld
	


B3
Beschäftigungsverhältnis

	
	

	Beschäftigungsverhältnis 
	

	
	

	Auswirkungen des Dienstverhältnis in steuer- und sozialversicherungsrechtlicher Hinsicht
	

	
	

	Arbeitsrechtliche Bestimmungen/Besonderheiten des Dienstverhältnisses
	

	
	

	Arbeitszeitregelungen 
	

	
	

	Ausgewählte Dokumente
	


B4
Tätigkeitsprofil

	Ausgeführte Tätigkeiten
	

	
	

	Fachliche, soziale und personale Kompetenzen
	

	
	

	Glossar
	

	
	

	Best Practice Beispiel 
	


C
Selbstreflexion

C1
Kompetenzen-Check

Ich kann…

	…
die im Unterricht erworbenen Kompetenzen in der Berufsrealität umsetzen.
	
	

	… 
einen umfassenden Einblick in die Organisation von meinem Praxisunternehmen geben.
	
	

	…
über Rechte und Pflichten der Arbeitgeberinnen und Arbeitgeber sowie der Arbeitnehmerinnen und Arbeitnehmer Auskunft geben und diese auf meine unmittelbare berufliche Situation hin reflektieren.
	
	

	…
mich meinen Vorgesetzten sowie Kolleginnen und Kollegen gegenüber korrekt und selbstsicher verhalten.
	
	

	… bei mir eine positive Grundhaltung zum Arbeitsleben insgesamt und zum konkreten beruflichen Umfeld im Besonderen feststellen. 
	
	

	…
unternehmerisches Denken und Handeln in meine Tätigkeit einbringen.
	
	

	…
mein äußeres Erscheinungsbild, meine Sprache und mein Verhalten situations- und personengerecht gestalten und reflektieren.
	
	

	…
die Bedeutung meiner unternehmerischen Verantwortung erkennen. 
	
	


C2
Lessons learned

Anhang
z.B. Dienstzettel, Arbeitsvertrag, An- und Abmeldung zur Sozialversicherung
Bundeshandelsakademie und Bundeshandelsschule Hollabrunn


Kirchenplatz 2, 2020 Hollabrunn





Praxisportfolio





Foto





Um Rückgabe an die Schülerin/den Schüler nach Beendigung des Pflichtpraktikums wird ersucht!








………………………………………………………


Praxisstelle (Stempel)








Praxisnachweis


Vor- und Zuname der Schülerin / des Schülers:		                   Jahrgang:





…………………………………………………………………………                          ……………………





Geburtsdatum: …………………………………………………








der Schule








Anzahl der geleisteten Praxisstunden:   ………………………








Verwendung in folgenden Abteilungen/Bereichen: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………





Welche Arbeitsaufgaben wurden zugewiesen: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


………………………………………………………………………………………………………………………………





……………………………………, am ……………………      ………………………………………………………


                                                                         Unterschrift: Beurteiler/in / Funktion








Vor- und Nachname der Schülerin/des Schülers:	           Jahrgang:





……………………………………………………………………	       ……………………








Datum�
Uhrzeit�von       bis�
Pause�von       bis�
Anzahl der Stunden�
Gesamtstunden�
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………………………………………………………………………





Unterschrift der Schülerin/des Schülers














