
 

 

 

 

 

 

Als laufend expandierendes Unternehmen sind wir ständig auf der Suche nach qualifizierten 

MitarbeiterInnen. Wir fördern Ihre ständige Weiterbildung durch laufende interne und externe 

Seminare. Ein freundlicher, wertschätzender Umgangston miteinander gehört hier zum 

Selbstverständlichen.  

Zur Erweiterung des erfolgreichen Teams suchen wir ab sofort motivierte 

  

HAK-ABSOLVENT/INNEN als BUCHHALTER/INNEN (Vollzeit)   
  

Ihr neues Aufgabengebiet in der Buchhaltung:  

➢ Laufende buchhalterische Betreuung eines eigenen Klientenstamms                   
(Einnahmen-Ausgaben-Rechnung, Doppelte Buchhaltung) 

➢ Durchführung des Zahlungsverkehrs  
➢ Vorbereitungsarbeiten für die Rohbilanz  
➢ Erstellung der monatlichen Umsatzsteuervoranmeldung  
➢ Ansprechpartner/in für Klienten in buchhalterischen, steuerlichen und administrativen 

Belangen  
➢ Korrespondenz mit den zuständigen Behörden  

 

Ihr Profil:  

➢ Kaufmännische Ausbildung, Matura (HAK)  
➢ Routinierter Umgang mit MS Office  
➢ BMD NTCS-Kenntnisse sind ein zusätzliches Plus aber nicht Voraussetzung 
➢ Ausgezeichnete Deutschkenntnisse 
➢ Selbstständiger und genauer Arbeitsstil sowie Teamgeist  
➢ Bereitschaft zur ständigen Fort- und Weiterbildung 
➢ Softskills wie Teamgeist und Zusammenarbeit 

 

Unser Angebot:  

➢ Maßgeschneidertes Aus- und Weiterbildungsangebot sowie ausgezeichnete Entwicklungs-

und Karrieremöglichkeiten; Unterstützung bei der Ausbildung  

➢ Spannende, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Aufgaben 

➢ Wertschätzendes und kollegiales Arbeitsumfeld 

➢ Moderne, öffentlich sehr gut erreichbare klimatisierte Büroräumlichkeiten 

➢ Flexible Arbeitszeiten und Freitag Frühschluss 

➢ Benefits wie Mittagstisch, Obstkorb, Pensionskasse, Kaffee usw. 

➢ Mitarbeiterevents wie Ausflüge, Business-Run, Städteflüge, Weihnachtsfeier usw. 

➢ Wie bieten Ihnen ein Einstiegsgehalt ab EUR 2.000,-- brutto/Monat.  

 

 

Bei Interesse freuen wir uns auf Ihre schriftliche Bewerbung bei Sigrid.Pichler@auditreu.at  

 

mailto:Sigrid.Pichler@auditreu.at


 

 

 

 

 

AUDITREU Steuerberatungsgesellschaft m.b.H. 

Gonzagagasse 17 (Eingang auf Nr. 19) 
1010 Wien 

 

Tel: 01/535 67 29 
E-Mail: steuerberatung@auditreu.at 

https://www.auditreu.at 
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