
Sag was Du denkst. Gestalte die Zukunft. 

Rezeptionist (m/w/d) /Getzersdorf  - On Site

Über DSM
Ganz gleich, in welchem Team Sie arbeiten, bei DSM sind Sie Teil eines starken gemeinsamen 
Ziels - ein besseres Leben für alle zu schaffen. Sie werden die Möglichkeit haben, mit 
verschiedenen Abteilungen und Branchenexperten zusammenzuarbeiten, um einen positiven 
Beitrag für die Zukunft von Millionen von Menschen und unserer Erde zu leisten, auf der wir alle 
leben. Gemeinsam werden wir die Bedürfnisse jedes Kunden verstehen und Lösungen anbieten, 
die seinen Erfolg und seine Wirkung fördern – heute und in der Zukunft.  

So bewerben Sie sich
Sie sind an dieser Stelle interessiert? Bitte bewerben Sie sich online, indem Sie Ihren 
Lebenslauf über unser Karriereportal hochladen. Das Verfahren entspricht dem auf der 
Karriere-Website von DSM beschriebenen Bewerbungsprozess. Aufgrund von 
Datenschutzvorschriften können wir nur aktiv mit Bewerbungen über unser Karriereportal 
interagieren.

*Für weitere Informationen wenden Sie sich bitte an Vanessa Kolm, P&O 
Assistant, vanessa.kolm@dsm.com.

Darum geht es
Sie zeichnen sich durch ihr einladendes Lächeln aus, sprechen gerne Englisch und haben ein 
hohes Maß an Selbstorganisation? Dann bewerben Sie sich bei uns und werden die Visitenkarte 
unseres Unternehmens!   

Ihre Aufgaben
Besucherempfang und Betreuung der Telefonzentrale
Schnittstelle für eine Vielzahl interner Arbeitsabläufe
Bearbeitung von Postein- und ausgang
Unterstützung bei internen Veranstaltungen bzw. Trainings  

Das bringen Sie mit
Sie haben keine Scheu davor, Englisch zu sprechen und arbeiten gerne mit Menschen aus der 
ganzen Welt zusammen
Sie bezeichnen sich selbst als höflich und kundenorientiert, haben zudem auch noch eine 
motivierte, selbstständige und zielstrebige Arbeitsweise
Sie besitzen eine kaufmännische Ausbildung mit guten EDV Kenntnissen
Sie sind selbstorganisiert und eigenmotiviert und verfügen über eine schnelle 
Auffassungsgabe
Idealerweise bringen Sie bereits erste Berufserfahrung an der Rezeption mit, aber auch 
Berufseinsteiger sind herzlich willkommen

Unser Angebot
Attraktive Benefits wie Klimaticket, gestützte Kantine, Firmensportprogramme, frisches Obst 
und gratis Kaffee/Tee, Unfallversicherung für Arbeits- sowie Privatunfälle 
Ergonomische und hochmoderne Büroausstattung in nachhaltigen, modernen Bürogebäuden
Ein Team, das sich wirklich um Nachhaltigkeit, um das Miteinander und um unsere Kunden 
kümmert
Ein Umfeld, in dem Sie wachsen und Ihre Ideen teilen können    
Ihr Dienstort: Getzersdorf (Österreich)
Art Ihrer Anstellung: 38,5 Stunden/Woche, Vollzeit, unbefristeter Vertrag  
Wir bieten Ihnen ein Einkommen, dass sich an Ihren Qualifikationen und an den 
Marktgegebenheiten orientiert, mindestens jedoch € 32.200 Jahresbruttogehalt 


