
 
 

 
 
Wir sind 30.000 Menschen, die im ländlichen Raum vielfältige Dienste erbringen, die Sinn 
machen und die Region stärken: von Agrardienstleistungen bis zum Personaldienstleistungen, 
von Gartengestaltung bis zum Winterdienst. 
 
So groß wir in Österreich sind, so familiär sind unsere Teams vor Ort. Die Maschinenring 
Service NÖ-Wien sucht für Vollzeit am Bürostandort 3580 Mold Verstärkung. 

 

Büromitarbeiter im Vertrieb (m/w/d) 
Dienstort: 3580 Mold, Vollzeit 

 

Was du tun wirst: Vertriebskolleg*innen unterstützen, Rechnungslegung  

• Über Telefon oder E-Mail kommunizierst du jeden Tag mit unseren Kunden. Dabei 
offen und freundlich auf Menschen zuzugehen liegt dir. Außerdem lässt du dich 
auch durch Probleme nicht aus der Ruhe bringen. 

• Du schreibst Angebote sowie Rechnungen und erfasst alle notwendigen 
Informationen korrekt und zeitgerecht. 

• Du arbeitest eng mit unseren regionalen Geschäftsstellen und den 
Kundenbetreuern im Außendienst in den Bereichen Winterdienst, Grünraumpflege, 
Baumpflege und Reinigung zusammen. 

• Du dokumentierst alles Wesentliche gut nachvollziehbar in unseren Systemen. 
Damit legst du die Basis, dass alle Beteiligten ordentlich arbeiten können.  

 

Was du mitbringst: Organisationstalent, Entscheidungsfreude und Selbständigkeit  

• Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und bereits erste Berufserfahrung. Klar 
interessiert uns, was du gelernt hast. Wichtiger ist uns aber, was du wirklich kannst.  

• Das tägliche Arbeiten in mehreren verschiedenen EDV-Programmen macht dir Spaß. Vor 
allem in MS-Office-Programmen wie Excel und Outlook bist du topfit.  

• Verlässlichkeit und eine sorgfältige Arbeitsweise zeichnen dich aus.  
 

Was du davon hast: Viel Eigenständigkeit und Flexibilität in einem Job mit Sinn 

• Individuelle Weiterbildung. Bei uns bekommst du eine umfassende Einschulung 
und entwickelst deine Fähigkeiten weiter. 

• Dein Job ist abwechslungsreich mit viel Gestaltungsfreiraum.  

• Wir bieten einen Job mit Gleitzeit in der Region. So lassen sich dein Job und 
Privatleben gut miteinander vereinbaren. 

• Du bekommst einen Firmenlaptop und -handy sowie einen Essenszuschuss in der 
Kantine. 

 
Für diese Position gilt ein monatliches Einstiegsgehalt von EUR 2.200, - brutto auf Basis 
Vollzeitbeschäftigung. Abhängig von Ausbildung, Qualifikation und Erfahrung ist eine 
Bereitschaft zur Überzahlung vorhanden. 
 
Das klingt nach deinem Job? Dann bewirb dich gleich! Bitte online unter Job Nr. 17530 auf 
www.maschinenring-jobs.at. Wir freuen uns auf dich. 
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