
 
Stellenanzeige – Ausbildung zur Personalverrechnerin / zum 

Personalverrechner (m/w/d) in Hollabrunn oder Stockerau 
Perfekter Berufseinstieg für HAK-Maturant:innen bei einem Steuerberater 

Du hast deine HAK-Matura (bald) in der Tasche und suchst einen Job, in dem du 

• mit Menschen arbeitest, 

• mit Zahlen jonglierst und 

• dir ein gefragtes Fachwissen aufbauen kannst? 

Dann starte deine Karriere bei uns als Auszubildende:r Personalverrechner:in in einer modernen 

Steuerberatungskanzlei! 

 

Wer wir sind 

Wir sind eine etablierte Steuerberatungskanzlei mit einem engagierten Team, das Unternehmen in 

allen steuerlichen und arbeitsrechtlichen Fragen begleitet. In unserer Personalverrechnung betreuen 

wir Klient:innen aus unterschiedlichen Branchen – dadurch ist kein Monat wie der andere. 

Uns ist wichtig: 

• ein wertschätzender Umgang, 

• eine professionelle Ausbildung und 

• echte Entwicklungsmöglichkeiten. 

 

Deine Ausbildung bei uns 

Bei uns wirst du Schritt für Schritt zur Personalverrechnerin / zum Personalverrechner aufgebaut. 

Das erwartet dich: 

• Strukturierte Einschulung in alle Bereiche der Lohn- und Gehaltsverrechnung 

• Praxisnahes Lernen direkt an realen Fällen unserer Klient:innen 

• Begleitung durch erfahrene Kolleg:innen (Mentoring) 

• Unterstützung bei der Vorbereitung auf die Personalverrechnerprüfung 

• Regelmäßige interne Schulungen und Weiterbildungsmöglichkeiten 

Du wächst bei uns von einfachen Aufgaben zur eigenständigen Betreuung von Klient:innen – mit 

klaren Entwicklungsstufen und transparenter Feedbackkultur. 

 



 
Deine Aufgaben (nach und nach) 

• Erfassung und Pflege von Personalstammdaten 

• Mitwirkung bei der laufenden Lohn- und Gehaltsverrechnung 

• Unterstützung bei der Abwicklung von Ein- und Austritten 

• Erstellung von Auswertungen und Statistiken 

• Kommunikation mit Klient:innen, Behörden und Sozialversicherungsträgern 

Keine Sorge: Du musst das alles noch nicht können – wir bringen es dir bei. 

 

Das bringst du mit 

• Abgeschlossene HAK-Matura (oder kurz davor) 

• Interesse an Zahlen, Recht und Personalthemen 

• Genaues, strukturiertes und eigenverantwortliches Arbeiten 

• Freude am Umgang mit Menschen und an Teamarbeit 

• Gute MS-Office-Kenntnisse (v. a. Excel) 

• Lernbereitschaft und Motivation, dich fachlich weiterzuentwickeln 

 

Das bieten wir dir 

• Eine fundierte Ausbildung in einem krisensicheren Fachgebiet 

• Einen sicheren Arbeitsplatz in einer wachsenden Steuerberatungskanzlei 

• Faire Bezahlung mit Entwicklungsmöglichkeiten (Mindesteinstiegsgehalt Kollektivvertrag für 

Angestellte bei Steuerberater und Wirtschaftsprüfer in BG II im 1. BJ € 2.370,00) 

• Flexible Arbeitszeiten (Gleitzeitmodell), Home Office Möglichkeiten, Team Events, Obst, 

Fitnessangebote 

• Modern ausgestatteter Arbeitsplatz und angenehmes Betriebsklima 

• Langfristige Perspektive  

 

 

 



 
 

So bewirbst du dich 

Klingt nach dir? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung! 

Bitte sende uns: 

• deinen Lebenslauf 

• dein letztes Zeugnis (oder Maturazeugnis) 

• ein kurzes Motivationsschreiben 

an: alexander.haas@steuerviertel.at 

Starte jetzt deine Karriere in der Personalverrechnung – bei uns lernst du von Profis und wächst 

Schritt für Schritt in deinen Beruf hinein. 
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